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Наиболее часто встречающиеся ошибки, допускаемые заявителями при оформлении документов для государственной регистрации некоммерческих организаций, и образцы правильного оформления
1. Протоколы (решения) руководящих органов должны оформляться в соответствии с положениями статьи 181.2 Гражданского кодекса Российской Федерации и Административного регламента предоставления Министерством юстиции Российской Федерации государственной услуги по принятию решения о государственной регистрации некоммерческих организаций, утвержденного приказом Минюста России от 30.12.2011 № 455. 
В протоколе в обязательном порядке указываются:

1) дата, время и место проведения собрания;

2) сведения о лицах, принявших участие в собрании;

3) результаты голосования по каждому вопросу повестки дня;

4) сведения о лицах, проводивших подсчет голосов;

5) сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол.

в случае проведения заседания в форме съезда (конференции) в протоколе также указываются:

1) сведения об утверждении нормы представительства делегатов, 

2) о количестве избранных и фактически присутствующих на заседании делегатов, 

3) о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания высшего или иного уполномоченного органа управления.

в случае проведения заседания в форме общего собрания (заседания) в протоколе также указываются:

1) сведения об общем количестве членов (участников, учредителей) высшего или иного уполномоченного органа управления некоммерческой организацией на дату проведения заседания и о количестве фактически присутствующих на заседании членов (участников, учредителей), 

2) о соблюдении положений устава некоммерческой организации в части определения правомочности (кворума) заседания высшего или иного уполномоченного органа управления.

2. Представляемые на государственную регистрацию заявления о государственной регистрации не соответствуют требованиям к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган, утвержденным Приказом Федеральной налоговой службы от 25 января 2012 г. № ММВ-7-6/25@ «Об утверждении форм и требований к оформлению документов, представляемых в регистрирующий орган при государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств» (далее – Требования).

· В соответствии с пунктом 1.1. Требований заполнение формы заявления должно выполняться ЗАГЛАВНЫМИ буквами:

- при использовании программного обеспечения – шрифтом Courier New высотой 18 пунктов;

- при заполнении вручную – чернилами черного цвета.
· Образец заполнения серии и номера паспорта гражданина Российской Федерации:

                        ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

Серия и номер документа │4│6│ │0│7│ │1│2│3│4│5│7│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

                        └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

· Образец заполнения номера стационарного телефона:

                   ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

Контактный телефон │8│(│4│9│5│)│1│2│3│4│5│6│7│ │ │ │ │

                   └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

· Образец заполнения номера мобильного телефона:

                   ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

Контактный телефон │+│7│(│9│1│6│)│1│2│3│4│5│6│7│ │ │ │

                   └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

· Незаполненные листы, а также полностью незаполненные страницы многостраничных листов формы заявления в состав представляемого в регистрирующий орган заявления не включаются.
· После заполнения необходимых листов формы заявления и его комплектования проставляется сквозная нумерация страниц в поле "Стр.", расположенном в верхней части листа формы заявления. Показатель номера страницы, имеющий три ячейки, записывается следующим образом: для первой страницы - 001, для, например, шестнадцатой - 016.

· Элементы адреса в заявлении указываются с учетом следующего.

1) Показатель «ИНДЕКС»  заполняется обязательно.

2) Показатель субъект заполняется обязательно в соответствии с приложением 1 к Требованиям.

Кировская область – 43.

3) Показатели (населенный пункт, улица, дом, квартира и т.д.) заполняются при наличии в адресе сведений о соответствующем элементе путем обязательного заполнения двух полей. В первом указывается тип адресного объекта (город, село, улица, проспект, квартира), во втором - соответственно наименование или номер адресного объекта.

Населенный пункт             Наименование населенного пункта (села и т.п.)

(село и т.п.)

┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐   ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

│П│Г│Т│ │ │ │ │ │ │ │   │К│У│М│Е│Н│Ы│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘   └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

Улица (проспект            Наименование улицы (проспекта и т.п.)

и т.п.)

┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐   ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

│У│Л│ │ │ │ │ │ │ │ │   │Л│Е│Н│И│Н│А│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘   └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

│ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

Дом                    Номер дома            Корпус            Номер корпуса

(владение и т.п.)      (владения и т.п.) (строение и т.п.)      (строения и т.п.)

┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐ ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

│Д│О│М│ │ │ │ │ │ │ │  │5│ │ │ │ │ │ │ │ │К│О│Р│П│У│С│ │ │ │ │  │1│ │ │ │ │ │ │ │

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘ └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

Офис                  Номер офиса

(квартира и т.п.)      (квартиры и т.п.)

┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐

│К│В│А│Р│Т│И│Р│А│ │ │  │6│5│ │ │ │ │ │ │

└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘  └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘

тип адресного объекта (район, город, населенный пункт, улица) указывается с использованием сокращения в соответствии с приложением 2 к Требованиям.

Пример:

район – Р-Н

город – Г

поселок городского типа - ПГТ

поселок - П

село – С
деревня - Д

улица – УЛ
проспект – ПР-КТ

микрорайон - МКР

тип адресного объекта (дом, корпус, квартира) указывается полностью без использования сокращений.

ДОМ, КВАРТИРА, КОРПУС
!!! Требования к заполнению заявлений и образцы заполнения заявления размещены на сайте Управления в разделе «Некоммерческие организации» ( «Государственная регистрация некоммерческих организаций» ( соответствующий вид организации ( «Формы заявлений для государственной регистрации и образцы их заполнения»
В представляемых на государственную регистрацию заявлениях должны указываться достоверные и непротиворечивые сведения.

Ошибки в паспортных данных физических лиц и сведениях об адресе месте жительства (регистрации) не допустимы.
3. Указанные в заявлении о государственной регистрации коды по Общероссийскому классификатору видов экономической деятельности некоммерческих организаций в соответствии с пунктом 1 статьи 24 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» должны соответствовать целям деятельности некоммерческой организации, указанным в ее уставе.
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